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3a ¢hopMara M Cozp)KMHATa Ha jaBHUOT OrJ1ac, pujaBara 3a BpaboTyBame U HAUMHOT Ha
CrIpoBe/lyBatbe Ha cejieKlMjaTa 3a BpaboTyBambe Ha JaBaTeJIMTe Ha jaBHU YCIIYTH BO JaBHOTO

npeTanjaTue 3a ApP>KaBHU MMaTULITa

HoemBpu 2019 rogunHa



Bp3 ocHoBa Ha unieH 37 - b O 3aKoHOT 3a jaBHuTe mpetnpujathja (Cny)xbeH BeCHMK Ha Penybauka
Maxkeznonuja 6p. 6poj 38/96, 9/97, 06/02, 40/03, 49/06, 22/07, 83/09, 97/10, 6/12, 119/13, 41/14, 138/14,
25/15, 6/15, 39/16, 64/18 u 35/19) u unen 20 ox CTaTyTOT Ha JaBHOTO MpeTHpUjaTHE 3a AP)KaBHU NMATULITA,
YnpasHuoT 0400p Ha JaBHOTO NMpeTnpujaTue 3a ip)KaBHU NMaTULITA JOHeCe

[TPABMUJIHUK

3a hopmaTa M coipyKMHATA HA jaBHUOT OrJlac, MpyujaBara 3a BpaboTyBare 1 HAaYMHOT Ha
CIIpOBe/IyBae Ha cejleKljaTa 3a BpaboTyBame Ha JlaBaTesIMTe Ha jaBHU yCJIYTU BO JaBHOTO
npeTnpujaTve 3a ip>KaBHU MaTUlITa

Ynen1
Co 0BOj MpaBUJIHMK Ce MponuiryBa dopMara M CO/Ip)KMHATa Ha jaBHMOT OrJac, nmpujasara 3a
BpaboTyBame ¥ HAaUMHOT Ha CIPOBelyBare Ha cejleKljaTa 3a BpaboTyBare HA AaBaTeMTe Ha jaBHU
yCJIYyTM BO JaBHOTO MpeTnpujaTue 3a Ip)KaBHU MaTUILTA.

Ysnen 2
3a cripoBezlyBare Ha MocTankara 3a BpaboTyBare Ha JlaBaTesIMTe Ha jaBHa yciyra, JJMpekTopor
Ha JaBHOTO MpeTnpujaTue 3a Ap>KaBHM naTvwTa goHecyBa OaJyKa 3a MonoJHyBamwe cnoboaHu paboTHU
MecTa 1o nar Ha objaByBame Ha jaBeH Oorjac.

Ysnen 3

3a 3amouyHyBam-e Ha rocranka 3a BpaboTyBatbe Ha JlaBaTesl Ha jaBHa ycCjyra JIMPeKTOpOT Ha
jaBHOTO MpeTrnpujaThe objaByBa jaBeH orjac, Koj ce objaByBa Ha MHTEpHET CTPaHULATA HA jaBHOTO
npeTnpujaTMe, KAKO M BO HajMaJIKy TPU JIHEBHU BECHULIM, O/l KOM €/leH Off BECHULIUTE IITO Ce U3/laBaar
Ha ja3uKoT WTO ro 36opysaar Hajmanky 20% o rparaHuTe Kou 306opyBaaT ciy»kOeH jasuK pasjiMyeH oj
MaKe/JOHCKMOT ja3uK.

YneH 4

JaBHMOT OrJIac 3a MonoJIHyBame Ha pabOTHM MecTa Ha JaBaTesuTe Ha jaBHU YCJIYTU BO JaBHOTO
npeTnpujare 3a J{pXKaBHM MaTUILTA COJLPIKMU:
- 3a cexoe pa3auyHo paboTHO MECTO BO OrJ1acoT: pefieH 6poj, mmndpa, Ha3uB U OPOj Ha U3BPIUUTEIH;
- 3a cexoe pa3sIMYHO pabOTHO MECTO BO OIJIACOT: OMLITH YCJIOBH (COTJIACHO 3aKOH M/WJIM KOJIeKTHBEH
forosop); nocebuu ycnosu (obpasosaHue, paboTeH CTa)<, ONWITH U NMocebHU pabOTHU KOMIETEHLHH
KaKo Ha Ip. M03HaBake Ha CTPAHCKH ja3uK, paboTa CO KOMIjyTepy U [IpyTry YCIOBU COTJIaCHO aKTOT 3a
cUCcTeMaTH3aluja Ha MHCTUTYLMjaTa); U/ WM IOTOJHUTEeJIHU YCJIOBM, JOKOJIKY MMa rotpeba (craTyc Ha
auue co nocebHu noTpebu, cratyc Ha gete 6e3 poguTesid 1 H6e3 poauTescka rpuxa Koe 10 csojara 18-
rojMiIHa BO3PAcT MMaJlo BAKOB CTAaTyC, MJIM CTATyC Ha KOPUCHUK Ha IpyKaBHA CTUIEH/U]ja);
- 3a cekoe pa3IMYHO pabOTHO MEeCTO BO OIJIAaCOT: MECTO Ha M3BplLIyBake Ha paboTHMTe 3ajayy,
pacriopesi Ha pab0THOTO Bpeme; MoYeTOK M 3aBPLIETOK Ha ZIHEBHOTO U HefleTHOTO paboTHO BpeMe;
- 33 CeKoe pas3JInyHo paboTHO MECTO BO OIJIaCOT: NapyuyeH HeTo M3HOC Ha NJIaTa;
- nanoMeHa: “CornacHo TrOAMIIHMOT IUJIaH 3a BpaboTyBawe Ha MHCTUTYLMjaTa 3a rojiuHa,
BpaboTyBaa ce rnpejBUAeH! 3a (ce HaBelyBa NpPUMAZHOCTa HA 3aejHULIaTa/3aeHULUTE)
- POK 3a JIoCcTaByBaH-€ Ha NpujaBa 3a Bpaborysame,
- Ha KOj HAUMH M Kaje Tpeba j1a ce nmojHece rpujaBaTa v 3al0/DKUTEIHUTE J0Ka3U 3a UCIIOJIHYBabhe Ha



ycsi0BUTe 3a BpaboTyBame (Co HaBelyBare Ha TOYHa ajipeca);
- kpaTka uHGOpPMalMja 33 HAUMHOT 3a CMPOBeAyBare Ha IOCTAMNKaTa 3a cesiekuuja (na ce HaBejar
dasuTe, Ha Mp: MPOBEpKa Ha NpujaBaTa U JOKa3uTe, TECTOBU, UCTTUTH, UHTEPBjy U/MJu APpyTH hopMu 3a
MpoBepKa Ha KaHAUAaTUTe).

PokoT 3a npujaByBame Ha jaBHMOT orjac oj crasoT (1) Ha oBoj uyeH e 15 geHa o AEeHOT Ha
HEroBoTO 0OjaByBarbe BO JJTHEBHUTE BECHHULIH.

YneH 5

KaHaupaTuTe 3a MOMoOJHyBake Ha pab0THO MeCTO Ha JaBaTesl Ha jaBHa ycjyra BO jaBHOTO
rnpeTnpujaTHe NogHecyBaar npujasa 3a BpaboTyBsame, (koja e aagena so [Ipuor 6p. 1 v e cocraseH fer
Ha 0BOj MPaBMJIHMK), COTJIACHO CO YCJIOBUTE MPeABUAEHHU BO OrJacoT 3a BpaboTyBake Ha AaBaTesl Ha
jaBHa ycJyra Bo JaBHOTO MpeTrnpujaTve Ha [|p)KaBHU MaTUIITA.

3auHTepupaHuTe KaHauzaTh IlpujaBaTa 3a BpaboTyBame MOXKAT ja ja npes3emar of Beb
cTpaHaTa Ha JaBHOTO NpeTnpujaTHe 3a ApP)KaBHU MaTUIUTa MM Mak Off NMpujaBHULATA HA jaBHOTO
npeTrnpujaTue.

[Tpujasara 3a BpaboTyBate Ha pabOTHO MECTO COZIPIKH:
- mojiaToLM 3a oryacot (6poj u JaTym Ha objaByBarbe Ha jJaBHHOT 0r1ac)
- mojaToLu 3a paboTHOTO MeCTo (Ha3uB U wKdpa Ha paboTHOTO MeCTo)
-MOJAaTOLM 3a KaHAMAATOT (MMe U rpe3ume, MaTuueH 6poj, JaTyM U MeCTO Ha parame, azipeca U MecTo
Ha JKMBEEeHe, eJIeKTPOHCKA ajipeca Ha KaHAMaToT, KOHTAKT TejieOH, MPUITaZHOCT Ha 3ae/IHULIA),
- KpaTKo MOTUBALIMOHO MUCMO
- KpaTKa buorpaduia,
- M3jaBa 3a UCIOJIHYBake Ha OIMIUTHTE YCJI0BY 3@ pabOTHOTO MECTO 3a CEKOj YCJIOB MO0/ eJIHO
- U3jaBa 3a UCMOJIHYBakhe Ha ocebHU yCII0BM 3a pabOTHOTO MECTO 3a CeKOj YCJIOB MOO/eHO
- U3jaBa CoO KOja KaHZAMAATOT IMOJ] MOpajHa U KPUBMYHA OJrOBOPHOCT Ke MOTBP/IM JleKa MoAaTOLUTe BO
npujaBaTa ce TOUHM, a JJIOCTAaBeHUTE J0Ka3u BePHU Ha OPUTMHAJIOT.

KoH npujaBaTa KaHAMJATUTE 3ajl0JDKMTEJIHO TM TpUKavyyBaaT MOTpebHUTEe [oKa3u 3a
NoJaTouuTe BHECeHU BO UcTaTa Kou Tpeba ga 6ugaTt Bo opuruHanHa hopMa MM Konuja 3aBepeHa Ha
HOTap.

Unen 6
3a criposejlyBare Ha nmocTrankara 3a BpaboTyBate Ha JaBaTeJuTe Ha jaBHa yciayra, [JupekTopoT
Ha JaBHOTO NpeTrnpujaTve 3a JAp)kKaBHU naruwrta co pewenue ¢dopmupa Komucujata 3a cenexkuuja 3a
nocranka 3a BpaboTyBame Ha [[aBaTesiv Ha jaBHU yCJIYTH.
Komucwujara o craBoT (1) Ha 0BOj YJIeH e cocTaBeHa Of;:
- HemocpejleH PaKOBOJIeH JlaBaTesl Ha jaBHa ycJiyra, KOj e mpeTcejaTes Ha KOMMCHjaTa U
HEeroB 3aMeHUK
- paKkoBOJMTEJIOT Ha OpraHu3alMoHaTa eJUHHMIIA 32 YOBEYKH PecypcH, OJHOCHO
aZMMHUCTPATUBHUOT CJIY>KOEHUK KOj I'M BPIIM paboTUTE KOU Ce OHecyBaaT 3a yrpaByBambe
CO YOBEYKM PeCypCH U HeroB 3aMeHUK
- BpaboTeH BO jaBHOTO MpeTNpHUjaTHe CO CTAaTyC JaBaTes Ha jaBHa yCJIyra ¥ HeroB 3aMeHuK



[To Mckay4yoK of cTaBoOT (2) HA OBOj 4JIeH, BO OpraHu3alyoHaTa eiIMHUIA BO KOja HeMa pakoBOJieH
nasaTes Ha jaBHa ycayra Komucujara ja counHysaaT 6uno ko BpaboTeHM CO CTATyC Ha JlaBaTesiu Ha
jaBHM YCJIYTHU OJ} jaBHOTO NpeTIpujaTue.

Ynen7
[MocTankaTa 3a CejeKuuja 3a BpaboTyBame Ha [aBaTeJ Ha jaBHM YCJIYyrd BO jaBHOTO
npernpujaTMe ce coctou of Tpu (asu M Toa NMpoBepka Ha BHECEHWTe MOJATOLM BO TpujaBara 3a
BpaboTyBawe CO yCJIOBUTE YTBPACHM BO jaBHUOT Orjac, NMpoBepKa Ha MPUJIO)KEHHUTEe [0Ka3u KOH
npujaBaTa U UHTEPBJjy.

Ynen 8

[To cripoBejeHaTa NMpoBepKa Ha BHECEHUTeE MOJIaTOLM BO IpujaBaTta 3a BpaboTyBamwe CO yCJI0BUTE
YyTBP/eHHM BO jaBHUOT ornac, Komucujara cocTaByBa 3alMCHUK.

Co 3anMCHUKOT, 3a CeKoe pa3JIMuHo paboTHO MeCTO 0f] OIJIacOT Ce MPUJI0XKyBaaT:
- CTIMCOK Ha ypeHU U HeypeJHU KaHAUAATH, Koja I'M COAP)KU CJIeJHUTE MOZATOLM: MMe U Mpe3nuMe Ha
CeKoj 0J] ypeaHUTe KaHJUJaTH, UMe U Npe3ruMe Ha CeKOj Heype/ileH KaHAUJAT U MPUYMHA 3a Herosarta
HeypeiHOCT M JIMCTa HAa KaHJMAATH KOU MPOJ0JDKYBaaT BO BTopaTa ¢asa- MpoBepKa Ha MpUJI0JKeHuTe
Jl0Ka3u KOH rpujaBara.

CrnipoBejieHaTa MpOBepKa Ha BHECEHMTe MOJaTOLU BO MpHjaBaTa 3a BpaboTyBamwe CO yCJIOBUTE
yTBpJIeHM BO jaBHMOT OrJac 3aBpliyBa HajaonHa Bo poxk of 10 fgeHa rmo MCTEKOT Ha POKOT 3a
npujaByBatbe Ha KAHAWJAaTUTe Ha JaBHUOT OrJjac.

Ynen 9
Hajzouna Bo pox oz 10 aeHa o cripoBejieHara rposepka Ha BHeCeHUTe MoJaToLM BO NpujaBara
3a spaboryBarbe, KomucnjaTa 3a cesiekuuja BpiuM MpoBepKa Ha MPUJIOKEHUTE [J0Ka3W KOH IpujaBaTa
3a cexoe pabOTHO MECTO M 3a CeKoj KaH/JU/AT M 3a UCTOTO COCTaByBa 3alMCHUK BO KOj Ce Ha3HayyBa
BPEMETO Ha O/IpP>KyBaH-€ Ha UHTEPBjyTO.

Ysen 10

MuTepBjyro Ha kaHauaature 3a BpaboTyBame Ha pabOTHO MeCTO Ce BpLIM Of CTpaHa Ha
KomucujaTa, Hajgouna Bo pok o 10 eHa off mpoBepKaTa Ha MpUJIOKeHUTe JOKa31 KOH MpujaBaTa.

3a IOeHOT, YaCcOT M MECTOTO Ha OJP)KyBame Ha WHTEPBjyTO KaHJUWJaTUTe Ce M3BecTysaar
e/IeKTPOHCKHU MJTH 10 TejiehOH.

Ha uHTepBjyTo MO)Ke Ja ce MOCTaByBaaT Mpamiawka BO yCHa WIM NUcMeHa ¢dhopma uiu
KoMOuHaluja Ha aBeTe OpMHU.

MHTepsjyTo ro Boau mnpetcejaTenoT Ha Komucujata Kkoj obesbemysa esHakos u ¢ep 0fHOC
KOH CUTe KaH[UIaTH.

Ynen 11
Ha wHTepBjyTO, NpeKy CUTyalMOHM Mpallara, ce MpoBepyBaaT nmoTpebHUTE OMTH PaboTHU
paboTHM KOMMETeHLIMM 3a KaTeropujaTa Ha Koja npunara paboTHOTO MeCTo, a MPeKy CTPYYHM Mpallakbha
WJIM TIPaKTMYHM 3a7jaui, Ce MpoBepyBaar noce6HuTe paGoTHN KOMIETEHL[MM 0f] OTNMCOT Ha paboTHOTO



MECTO, KaKO M aKTUBHOTO KOPUCTEHE Ha MaKeJOHCKUOT ja3uK.

[lo 3aBpuiyBatbe Ha MHTEpPBjyTO, KoMucKjaTa cocTaByBa 3alMCHUK BO KOj € COAPXKaH CMMCOK Ha
KaHAU/AATH CO KOM € CIPOBeJeHO0 MHTEPBjyTO M BO KOj € COApyKaHO OoAMpameTo 3a Mo3HaBame Ha
mMaTepujaTa o OMIITH pabOTHM KOMIIETEHLMM, TocebHM paboTHM KOMIETeHUMH W aKTMBHOTO
KOPHCTEeHhE Ha MaKeZJOHCKHUOT ja3uK M Toa:

-3a onTH paboTHM KOMIETeHIUH — HajMHory 40 boza

- 3a moce6HM pabOTHU KOMIETeHIMK - HajMHory 40 6oza

- AaKTUBHOTO KOPUCTEHe Ha MaKeJOHCKHOT jasuk - HajmHory 20 6ozna

Ynen 12

Bo pox oj TpW jeHa Of [JEHOT Ha CNpOBeAyBameTO0 Ha WHTEPBjyTO, COIJIACHO CO OCBOEHHUTE
6onosu, Komucujara 3a cesexiija M3roTByBa KOHeUHa PaHr JIMCTa Off MpUjaBeHUTe KaHAUIaTH.

KomucujaTa 3a cenexumja ro 6upa HajaoObpo paHrMpaHMOT KaHAKW/AT, BP3 OCHOBA HA U3BPIIEHOTO
6oaupame 1 BO POK 07l TPM JeHa ro mpejjara Ha JJMPeKTopoT 3a JaBHOTO MpeTnpujaTue 3a Ap)KaBHU
naTULITa.

Bo cnyuaj kora Ha jaBHMOT orjiac 3a BpaboTyBame Ha JlaBaTesl Ha jaBHa ycjiyra BO JaBHOTO
npeTnpujaTve 3a Jp)KaBHU MaTHLITA HEMa MPUjaBeHO HUTY e/leH KaHAMWZAT, jABHUOT Orjac ce noTopysa.

Ynen 13

JINpeKTOpOT Ha jaBHOTO MPEeTNpHUjaTHe, BO POK 0Jf MeT JieHa Mo A06uBameTo Ha MpejsioroT of
unenot 12 oz osoj [Ipasuinuk Hocu Opyka 3a u3bop.

Oanykata 3a u36op ce gocraByBa A0 M30paHMOT KaHaupar u ce objaByBa Ha MHTEpPHET
CTpaHMlIaTa ¥ Ha oriacHaTta Tabsia Ha jaBHOTO NpeTrnpujaTye.

[TpoTuB ofyiyKaTa of CTaBoT 1 Ha OBOj WiIeH He3a/J0BOJIHMOT KaHAU/IAT MMA MPaBo BO POK 071 0OCYM
ZleHa ja nogHece »kasnba 10 YpaBHUOT 0f00p Ha JaBHOTO NpeTnpujaTe.

Bo pok o/ MeT jieHa 0] KOHeUHOCTa Ha ojJIyKaTa 3a u360p, AMPeKTOPOT Ha JaBHOTO NpeTnpujaTie
co U36paHMOT KaHAMAAT CKJIy4yBa I0roBOp 3a BpaboTyBame.

Ynen 14
KoMucujaTa 3a cenekiyja BoO poK oz 5 paboTHM JjeHa JleHa 0] CKJIyUyBamheTO Ha I0rOBOPOT 3a
BpaboTyBarme co u36paHMOT/Te KaHAMAAT/M IMUCMEHO Jia 0 U3BecTaT KaHAUAATOT Koj He e u3bpaH
nexa He He e u3bpaH M KOj KaHAMAAT e U30paH U la My I'M BpaTH CUTe [JOKYMEHTH IUTO TM JOCTaBuUII
KaKo JJ0Ka3 3a UCMOoJIHYBakbe Ha GapaHuTe yCJIOBH 3a BpLIeHe Ha paboTaTa.

Usen 15
OBoj paBUJIHUK BJIeryBa BO CHJIa CO JeHOT Ha HErOBOTO JIOHeCYBakbe.
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